
Tipps für das Erstellen von Parketten in Word 
 
 
1. Aktivieren Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Einblenden/Ausblenden das Kontrollkästchen 

Gitternetzlinien. Hinweis: Gitternetzlinien werden nur in der Drucklayoutansicht angezeigt. 
 

2. Um die Rasterbreite von Gitternetzlinien zu ändern, müssen Sie zunächst eine Form in das Dokument einfügen. 
Klicken Sie dazu auf der Registerkarte Einfügen in der Gruppe Illustrationen auf Formen und anschliessend auf 
eine beliebige Form. 
 

3. Klicken Sie nun in das Dokument. 
 

4. Klicken Sie unter Zeichentools auf der Registerkarte Format in der Gruppe Anordnen auf Ausrichten und 
anschliessend auf Rastereinstellungen. 
 

5. Führen Sie im Dialogfeld Zeichnungsraster eine der folgenden Aktionen aus: 
a. Geben Sie unter Rastereinstellungen in den Feldern Abstand horizontal und Abstand vertikal den 

gewünschten Abstand zwischen den horizontalen und den vertikalen Zeichnungsrasterlinien ein. 
b. Aktivieren Sie unter Raster anzeigen das Kontrollkästchen Rasterlinien am Bildschirm anzeigen, und geben 

Sie ein, wie viele horizontale oder vertikale Rasterlinien angezeigt werden sollen. Wenn beispielsweise nur 
jede vierte Rasterlinie angezeigt werden soll, geben Sie eine 4 ein. Wenn, wie in unserem Fall, jede Rasterlinie 
angezeigt werden soll, geben Sie eine 1 ein. 
 

6. Das Dokument erscheint nun mit dem gewünschten Raster. 
 

7. Jetzt können Sie mit der Freihandform die gezeichnete oder geschnittene Parkettform im Umriss auf das 
Dokument übertragen. Klicken Sie auf der Registerkarte Einfügen in der Gruppe Illustrationen auf Formen, und 
klicken Sie anschliessend auf die Freihandform (s. Bild unten). Hinweis: Halten Sie die Maustaste nie gedrückt, 
sondern fahren Sie nur auf die Rasterpunkte und klicken dann! 
 

 
 
Wenn die Grundformen einmal erstellt sind, lassen sie sich mit dem Word-Zeichnungsprogramm leicht und 
beliebig bearbeiten: Duplizieren, Füllfarben, Linienfarben, Muster, Linienstärke, Hintergrundfarbe, … 
Die Schüler erkunden so die Möglichkeiten des Programms. 

 
 
(Zum Thema «Ein- oder Ausblenden von Zeichnungsrasterlinien» bzw. «Ändern der Rasterbreite von Gitternetzlinien», siehe auch: 

ms-help://MS.WINWORD.12.1031/WINWORD/content/HA10097039.htm 06.11.2009; hier sehen Sie die entsprechenden Printscreens) 
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