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Worterliste

Bei zusammengesetzten Wortern ist der abtrennbare Teil unterstrichen: abholen
— Bei starken Verben sind in Klammern die Vokale der Stammformen (2. und 3. Person Singular

Prasens, Prateritum, Perfekt) angegeben:

abschliessen (ie, 0, 0) er schliesst ab, schloss ab, hat abgeschlossen
— Die mit * bezeichneten Verben werden in den zusammengesetzten Zeiten mit ,sein® konjugiert:
eintreffen” (i, a, o) er trifft ein, traf ein, ist eingetroffen
— Die fett gedruckten Eintrédge sind in den Kapitel-Glossaren zu finden

A Seite
die Abbildung lillustration
der Abendkurs, -e le cours du soir 98
das Abgangsdatum la date d’expédition
abholen venir chercher 69
ablaufen* (3, ie, a) expirer
die Abrechnung, -en le décompte, la facture détaillée 98
abschicken envoyer, expédier
abschliessen (ie, 0, 0) conclure 98
der Absender, - I'expéditeur 19
die Abteilung, -en le département, le service 98
die Abwechslung, -en le changement
abziehen (ie, 0, 0) déduire
der Abzug la déduction
ahnlich semblable 19
die Aktiengesellschaft, -en (AG) la société anonyme (SA)
anbieten (ie, 0, 0) offrir 19
andern modifier 53
die Androhung, -en la menace
die Anforderung, en la demande, pl. les exigences
die Anfrage, -n la demande d’offre 19
die Angabe, -n I'information, l'indication
angeben (i, a, e) indiquer
das Angebot, -e I’offre 19
der Angestellte, -n I’'employé 98
die Angestellte, -n I’'employée 98
die Ankunft, "-e I’arrivée 19
anlasslich + Gen. a I'occasion de
das Anliegen la requéte, I'affaire
anmahnen réclamer
annehmen (i, a, 0) accepter 69
annullieren annuler 53
die Anrede le titre, 'apostrophe (d’une lettre)
im Anschluss an + Akk. pour donner suite a
die Anwaltskanzlei le bureau d’avocat, le cabinet d’avocat
anwenden (g, a, a) utiliser
die Anzahl la quantité
die Anzahlung, -en 'acompte
die Anzeige, -n I’annonce 19
der Apparat, -e I'appareil 87
der Arbeitgeber, - I’'employeur 98
der Arbeitnehmer, - ’employé 98
die Arbeithehmerin ’employée 98
die Arbeitsbedingungen les conditions de travail 98
das Arbeitsklima le climat de travail 98
die Arbeitszeit, -en I’horaire de travail 98
das Arbeitszeugnis, -se le certificat de travail 98
argerlich facheux, contrariant 87
der Artikel, - I’article 19
der Aufenthalt, -e le séjour 35
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aufmerksam machen auf + Akk. rendre attentif a 35
die Aufmerksamkeit I’attention 53
aufnehmen (i, a, 0) enregistrer, prendre note par écrit 87
der Aufpreis, -e le supplément
aufstellen installer
der Aufstieg, -e 'ascension
der Auftrag, "-e 'ordre 19
die Auftragsdnderung, -en la modification de commande 53
aufweisen (ei, ie, ie) présenter (un défaut)
ausarbeiten élaborer, mettre au point
ausbilden former gn
die Ausbildung, -en la formation 98
eine Ausbildung absolvieren suivre une formation 98
der Ausfall la panne, la défaillance
der Ausflug, "-e I’excursion 19
die Ausflihrung, -en I'exécution
ausfillen remplir 19
die Auskunft, "-e le renseignement 19
Auskinfte einholen prendre des renseignements
ausrechnen calculer, estimer
ausserhalb + Gen. en dehors de 35
in Aussicht stellen laisser entrevoir 53
ausstatten mit + Dat. équiper de
die Ausstellung, -en I’'exposition 35
ausverkauft épuisé
B
per Bahnfracht par fret ferroviaire, par train
baldig prochain
bar comptant 19
beabsichtigen avoir I'intention de 19
beanstanden critiquer, faire I'objet d’'une réclamation
die Beanstandung, -en la réclamation
die Beantwortung la réponse
bearbeiten s’occuper de qc
beauftragen charger de
der Bedarf an + Dat. les besoins en qch 19
bedauern regretter 53
zu unserem Bedauern a notre regret
bedienen servir 69
die Bedienung I'utilisation, le service 35
die Bedingung, -en la condition 19
beeindrucken impressionner
sich befinden se trouver
befolgen suivre gc
begleichen régler 35
zur Begleichung en reglement
behalten (4, ie, a) garder, conserver 87
beheben remédier a qc, réparer
das Beiblatt, "-er le CV 98
die Beilage, -n I’annexe 19
als Beilage en annexe 69
beilegen joindre 35
beiliegen (ie, a, €) étre joint
der Belang, -e l'intérét, les affaires
bemerken remarquer 87
die Bemerkung, -en la remarque 19
die Bemiihung, -en I'effort 53
benachrichtigen informer
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bendtigen + Akk. avoir besoin de 35
beraten (3, ie, a) conseiller 53
berechnen facturer, calculer
der Bereich, -e le domaine
bereit sein étre disposé a 87
beriicksichtigen prendre en considération 35
die Berufserfahrung, -en I'expérience professionnelle
beschéadigen endommager 87
der Bescheid, -e la réponse 98
die Beschreibung, -en la description 53
die Beschwerde, -n la plainte, la réclamation 87
sich beschweren iliber + Akk. se plaindre de, réclamer 87
die Besichtigung, -en la visite
im Besitz sein étre en possession 69
bestéatigen confirmer 19
die Bestatigung, -en la confirmation 19
der Bestellabschnitt le coupon de commande détachable 53
bestellen commander 19
die Bestellkarte, -n la carte de commande 53
der Bestellkupon, -s (Bestellcoupon) le coupon de commande détachable 53
die Bestellnummer, -n le numéro de commande 53
der Bestellschein, -e le bon de commande 53
die Bestellung, -en la commande 19
eine Bestellung bearbeiten s’occuper d’'une commande, traiter 53
une commande
der Betrag, "-e le montant 20
betreffend + Akk. concernant
betreuen s’occuper de 35
die Betreuung la prise en charge
der Betrieb, -e I'entreprise
der Betriebsleiter, - le directeur d’entreprise 35
bewahren préserver, conserver, garder
sich bewerben um + Akk. (i, a, 0) postuler 98
der Bewerber, - le candidat 98
die Bewerberin, -nen la candidate 98
die Bewerbung, -en la candidature, la postulation 98
das Bewerbungsschreiben, - I’offre de service, la lettre de 98
motivation
die Bezeichnung, -en la désignation, l'indication
sich beziehen auf + Akk. (ie, o, 0) se référer a 20
die Beziehung, -en la relation 20
der Bildschirm, -e I’écran 87
bitten um + Akk. (i, a, €) prier de 20
der Bon, -s le bon
buchen réserver 20
die Buchhaltung la comptabilité 929
die Buchung, -en la réservation 53
D
danken fiir + Akk. remercier de 35
das Datum, die Daten la date 20
dienen servir 87
die Dienstleistung, -en la prestation de service
die Disponierung, -en la disposition
dringend urgent 53
der Drucker, - I'imprimante 35
der Durchmesser, - le diameétre
E
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per Eilgut par express
der Einflihrungspreis, -e le prix de lancement 35
der Einkauf, "-e I’achat 99
die Einleitung l'introduction
einschliesslich y compris
eintragen in + Akk. (&, u, a) inscrire sur 53
die Eintragung, -en l'inscription
eintreffen* (i, a, 0) arriver, se réaliser
der Eintritt, -e ’entrée 99
einwandfrei irréprochable, sans défaut
der Einzahlungsschein, -e le bulletin de versement 53
die Einzelheit, -en le détail 35
die E-Mail, -s le courriel, le message électronique 53
der Empféanger, - le destinataire 20
empfehlen (ie, a, 0) recommander 20
das Entgegenkommen la compréhension, I'obligeance 53
entnehmen (i, a, 0) retirer, prélever, déduire
die Entschadigung, -en lindemnité, le dédommagement
sich entscheiden (ei, ie, ie) se décider
die Entscheidung, -en la décision
entsprechen correspondre
die Erfahrung, -en I'’expérience 99
erfahrungsgemass par expérience
erhalten (&, ie, a) recevoir 20
sich erkundigen nach + Dat. se renseigner sur 35
erledigen (einen Auftrag ...) exécuter 54
die Erméssigung, -en la réduction 20
erreichbar atteignable
der Ersatz le remplacement 69
erschopft épuisé
ersetzen remplacer 69
ersichtlich visible
ersparen épargner, éviter qc a gn
das Erstaunen I'étonnement
erteilen (einen Auftrag ...) passer (une commande) 54
erweitern élargir
das Erzeugnis, -se le produit 20
der Export, -e I'exportation 99
per Express, (per Eilgut, per Eilpost) par express
F
der Fabrikationsfehler, - le défaut de fabrication
das Fachgeschaft, -e le commerce spécialisé
die Fahigkeit, -en la capacité
das Fax, -e le fax 54
das Faxgerat, -e le fax (appareil) 87
der Fehler, - la faute 87
fehlerhaft défectueux 87
feststellen constater 35
die Firma, die Firmen I’entreprise 20
folgen + Dat. suivre gn
das Formular, -e le formulaire 69
die Fracht le fret
frei Haus franco domicile 20
sich freuen auf + Akk. se réjouir (d’avance) de 20
die Frist, -en le délai 20
eine Frist einhalten (3, ie, a) respecter un délai
eine Frist festsetzen fixer un délai
fuhren tenir (un article) 35
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funktionieren fonctionner 87
G
die Garantie, -n la garantie 87
der Garantieschein, -e le bon de garantie
die Garantiezeit la période de garantie
die Gebrauchsanweisung, -en le mode d’emploi 87
um Geduld bitten (i, a, e) demander de patienter 69
gehen* um + Akk. (e, i, @) s’agir de
die Gelegenheit, -en ’occasion 99
gelten (i, a, o) valoir 35
das Gerit, -e I'appareil 20
gesamt total 87
die Geschiftsbeziehung, -en la relation d’affaires 53
der Geschaftsfiihrer, - le chef d’entreprise 35
die Geschaftsfiihrerin, -nen la cheffe d’entreprise 35
der Geschaftsmann, die Geschéftsleute ’homme d’affaires
die Geschéaftsfrau, -en la femme d’affaires
gesellig convivial, sociable
gewahren accorder 35
die Gewandtheit l'aisance
gewiss certain, sir
gewohnt sein (an + Akk.) étre habitué (a) 99
die gleitende Arbeitszeit I’horaire libre 99
der Grund, "-e la raison, le motif 54
der Gruss, “-e le salut, les salutations 20
die Grussformel la formule de politesse (salutations)
gultig valable 36
gunstig bon marché, avantageux, favorable 20
die Gutschrift, -en I'avis de crédit
H
sich handeln um + Akk. s’agir de 87
herstellen fabriquer 69
der Hersteller, - le fabricant 69
heutig d’aujourd’hui
hilfsbereit serviable
die Hinreise le voyage aller
hoffen espérer 69
|
der Import, -e I'importation 99
inbegriffen compris 20
inklusive inclus 20
innert, innerhalb von + Dat. dans I’espace de 20
das Inserat, -e I’annonce 99
insgesamt en tout, au total
das Interesse an + Dat. intérét pour 36
Interesse haben an + Dat. avoir de l'intérét pour 20
sich interessieren fiir + Akk. s’intéresser a 20
der Irrtum, “-er I'erreur 54
K
der Kandidat, -en le candidat
die Kandidatin, -nen la candidate
der Katalog, -e le catalogue 20
der kaufmannische Angestelite ’lemployé de commerce 99
(Kaufmann)
die kaufmannische Angestellte I’'employée de commerce 99
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(Kauffrau)
Kenntnis nehmen von + Dat. prendre connaissance de 87
konkurrenzfahig concurrentiel 21
kontrollieren contréler 88
der Kopierer, - la photocopieuse 88
die Kosten les frais 54
sich kiimmern um + Akk. s’occuper de 88
der Kunde, -n le client 21
der Kundendienst le service a la clientéle 54
die Kundin, -nen la cliente 21
die Kundschaft la clientéle 54
kurzfristig a court terme
L
die Lage, -n la situation 36
das Lager, - le stock 36
die Lagerwirtschaft la gestion de(s) stock(s)
zu lhren Lasten a votre charge
der Lastwagen, - le camion 69
der Lebenslauf le curriculum vitae 99
lebhaft vif, plein de vie
die Lehre, -n I'apprentissage 99
die Leistung, -en la prestation 36
der Lieferant, -en le fournisseur 21
die Lieferanzeige, -n I'avis d’expédition
lieferbar livrable
die Lieferfrist, -en le délai de livraison 36
liefern livrer 21
der Liefertermin, -e le délai de livraison 54
die Lieferung, -en la livraison 21
die Lieferungsverzégerung, -en le retard de livraison 69
der Lieferungsverzug, "-e le retard de livraison
die Lieferverzégerung, -en le retard de livraison
der Lieferwagen, - la camionnette
die Lieferzeit le délai de livraison 54
die Liegenschaftsverwaltung, -en 'administration des biens, 'agence
immobiliére
sich lohnen valoir la peine 36
die Lésung, -en la solution 88
M
die Mahnung, -en le rappel 69
der Mangel, "- le défaut
mangelhaft défectueux 88
die Mangelriige, -n la réclamation 88
die Mehrwertsteuer (MwSt.) laTVA 36
die Menge, -n la quantité 21
der Mengenrabatt, -e le rabais de quantité 36
mieten louer 36
mitteilen communiquer 21
die Mitteilung, -en la communication
das Modell, -e le modéle 21
miindlich oral 99
die Mustersammlung, -en la collection d’échantillons
die Muttersprache la langue maternelle 99
N
die Nachbesserung, -en 'amélioration
die Nachfrist, -en le délai supplémentaire
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die Nachricht, -en la nouvelle 88
netto net 21
die Neuheit, -en la nouveauté 21
0)
die Offerte, -n I'offre
das Offertwesen le traitement des offres
der Ort, -e le lieu 21
vor Ort sur place 88
P
passieren se passer, arriver 88
das Pauschalangebot, -e I'offre forfaitaire
die Pauschale, -n le forfait
das Personal le personnel
der Personalleiter, - le chef des ressources humaines (RH)
die Personalleiterin, -nen la cheffe des ressources humaines
(RH)
das Personalienblatt, "-er le CV 99
das Personalwesen le service du personnel
planen planifier 36
das Porto, -s (oder die Porti) le port
die Post le courrier 21
das Post(s)checkkonto, -s (PC) le CCP
das Postfach, “-er la case postale 88
die Postleitzahl, -en (PLZ) le numéro postal d’acheminement 21
(NPA)
der Praktikant, -en le stagiaire 99
die Praktikantin, -nen la stagiaire 99
das Praktikum, die Praktika le stage 99
prazis(e) précis
preisgiinstig avantageux 36
preiswert avantageux 36
die Preisliste, -n le prix courant 21
der Preisnachlass la réduction de prix
der Preisunterschied, -e la différence de prix 88
das Produkt, -e le produit 21
der Prospekt, -e le prospectus 21
puinktlich ponctuel, ponctuellement, a ’heure 54
Q
die Qualitat, -en la qualité 21
R
der Rabatt, -e le rabais 21
rasch prompt 21
die Rechenmaschine, -n la machine a calculer 88
rechnen mit + Dat. compter sur
die Rechnung, -en la facture 21
sich das Recht vorbehalten se réserver le droit
rechtzeitig dans les délais, a temps 69
regelmassig réguliérement 36
das Reisebiiro, -s I’'agence de voyage 21
die Reklamation, -en la réclamation 88
reklamieren réclamer 88
die Reparatur, -en la réparation 88
die Reparaturkosten les frais de réparation 88
die Reservation, -en (CH) la réservation 54
reservieren réserver 54
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die Reservierung, -en la réservation 54
richten an + Akk. adresser a
der Rohstoff, -e la matiére premiére 54
das Ruckgaberecht le droit de retour
ruckgangig machen annuler
die Ruckreise le voyage retour
der Rucksendebogen, - la fiche retour
die Ricksendung, -en I'envoi en retour
der Rucktritt la démission
S
der Schaden, - le dommage
Schadenersatz fordern demander des dommages et intéréts
schadhaft défectueux 88
schicken envoyer 21
schlimm grave 88
schriftlich par écrit 21
in Schwierigkeiten bringen (i, a, a) mettre dans 'embarras
selbststandig/selbsténdig indépendant 99
die Selbststandigkeit/die Selbsténdigkeit  I'indépendance
senden (e, a, a) envoyer 21
die Sendung, -en I'envoi 69
die Sicherheit la sécurité 99
das Skonto, -s I’escompte 21
das Sonderangebot, -e I'offre spéciale 54
die Sorgfalt le soin
das Sortiment, -e I'assortiment
die Sozialleistung, -en la prestation sociale 99
spatestens au plus tard 69
spedieren expédier
die Spedition I'expédition
speditiv rapide
die Sprachkenntnisse (Pl.) les connaissances linguistiques 99
die Stadtfihrung, -en la visite guidée de la ville
die Stelle, -n le poste de travail, ’'emploi 99
das Stellenangebot, -e I'offre d’emploi 100
die Stellenanzeige, -n I'offre d’emploi, 'annonce
stilsicher /ci: qui maitrise la langue
streichen (ei, i, i) annuler, supprimer
der Stuckpreis le prix a 'unité 54
die Stiickzahl le nombre de piéces 54
T
tatig sein étre responsable, étre employé 100
comme
teilnehmen an + Dat. (i, a, 0) participer a 22
der Teilnehmer, - le participant 22
die Teilnehmerin, -nen la participante 22
teilweise partiellement 88
termingerecht dans les délais
die Textverarbeitung le traitement de texte
das Treuhandbdiro, -s I'agence fiduciaire
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U
Ubernehmen (i, a, 0) prendre en charge
tiberpriifen vérifier 54
Uberschreiten (ei, i, i) dépasser
liberweisen (ei, ie, ie) virer 69
liberzeugen convaincre 36
umgehend par retour du courrier 22
der Umstand, "-e la circonstance
der Umtausch I’échange 70
umtauschen échanger 70
die Umtriebe, CH les tracas
die Unannehmlichkeit, -en le désagrément 88
unbedingt absolument 70
unbeschrankt illimité
unterbreiten soumettre 22
unterbringen (i, a, a) héberger, loger
sich unterhalten mit + Dat./liber + Akk. (4, s’entretenir avec/de 70
ie, a)
die Unterkunft, "-e I’lhébergement 22
die Unterlagen les documents
das Unternehmen, - I’entreprise 22
die Unterredung, -en 'entretien
die Unterschrift, -en la signature 22
unterstiitzen soutenir 100
die Unterstiitzung le soutien, I'appui, I'aide 100
unverbindlich sans engagement
\"
verantwortlich machen fiir + Akk. rendre responsable (de) 70
verantwortlich sein fiir + Akk. étre responsable (de) 70
sich verbessern s’améliorer 100
die Verbindung, -en le rapport, la relation 88
verdienen gagner (de I'argent) 100
der Verdienst, -e le revenu
wie vereinbart comme convenu 54
nach Vereinbarung a convenir, a déterminer 100
verfassen rédiger
verfiigen tiber + Akk. disposer de 100
zur Verfiigung halten (a, ie, a) garder a disposition
zur Verfiigung stehen (e, a, a) étre a disposition
zur Verfligung stellen mettre a disposition
vergriffen épuisé
der Verkauf, "-e la vente
verkaufen vendre 36
der Verkaufsleiter, - le chef de vente 36
das Verkehrsbiiro, -s I’office du tourisme 22
verlangen demander, exiger 22
verlangern prolonger 22
die Verlangerung, -en la prolongation 22
in Verlegenheit bringen (i, a, a) mettre dans 'embarras
vermieten louer, donner en location 36
die Verpackung 'emballage
der Versand I'envoi, I'expédition
die Versandanzeige, -n I'avis d’expédition
das Versanddatum, -en la date de I'expédition
das Versandhaus, “-er I’entreprise de vente par 54
correspondance
der Versandkostenanteil la participation aux frais d’expédition
versichern assurer 54
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die Verspatung, -en le retard 70
das Verstédndnis la compréhension 54
der Vertrag, "-e le contrat 88
das Vertrauen la confiance
der Vertreter, - le représentant 70
die Verwaltung, -en I'administration 100
vielfaltig varié
vielseitig varié, polyvalent 100
vollstandig complet
im Voraus d’avance 22
vorbeischicken envoyer gn
vorbereiten préparer 36
der Vorfall, - “e l'incident
vorgesehen prévu
vornehmen (i, a, 0) prévoir
die Vorreservation la pré-réservation
der Vorschlag, “-e la proposition 36
die Vorstandssitzung, -en la séance du conseil de direction
das Vorstellungsgesprach, -e I’entretien d’embauche 100
vorteilhaft avantageux 22
w
wahrscheinlich vraisemblable, vraisemblablement 88
die Wahrscheinlichkeit la vraisemblance
die Ware, -n la marchandise 22
auf jede Weise de toutes maniéres, par tous les
moyens
sich weiterbilden se perfectionner 100
die Weiterbildung la formation continue 100
weitergeben (i, a, ) transmettre
sich wenden an + Akk. (e, a, a) s’adresser a 22
der Werbeartikel, - I’article publicitaire 70
der Widerruf I'annulation 54
widerrufen (u, ie, u) annuler 54
das Wirtschaftsrecht le droit économique
in Wort und Schrift oralement et par écrit, parlé et écrit 100
auf Wunsch sur demande 36
Z
die Zahlung, -en le paiement 22
zeitgemass moderne, au go(t du jour
das Zubehor les accessoires
zufrieden stellen satisfaire
in Zukunft a I’avenir 70
(zu)kunftig a venir, futur
zurlckerstatten rembourser
zurlUckfordern exiger la restitution, le remboursement
de qc
zurlUckfuhren auf + Akk. attribuer a, amener a
zuriuickschicken retourner, renvoyer 88
zurlcksenden (e, a, a) retourner, renvoyer
zusagen convenir, plaire
zusatzlich en plus, supplémentaire, en
supplément
der Zuschlag, "-e le supplément, la surtaxe
zusenden (e, a, a) expédier 22
zusichern assurer
der Zustand, "-e I’état 88
zustandig sein fiir + Akk. étre compétent pour, étre 88
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responsable de

zustellen expédier, distribuer, faire parvenir
zuverlassig sar, fiable 100
zuzuglich en sus

zwingen (i, a, u) contraindre, forcer 54
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